
○サークル紹介シート記載要領 

 

現在、大学のホームページに各サークルの紹介記事を掲載していますが、内容を修正する場合や

新規で掲載したい場合は、この要領や記載例を参考にサークル紹介シートを作成してください。 

 提出していただいたシートは、そのまま PDF でホームページに掲載します。 

 現在の記事に修正や変更がなければ、提出は不要です。 

 

１ 対象 

対象は、現在、ホームページに掲載されているサークルと令和 7 年度中に設立が承認されたサー

クルとします。 

 

２ 各項目説明 

作成年月日 西暦で記載 

地区 常三島、蔵本のどちらかに「○」 

種別 体育系、文化系、サポート系のいずれかに「○」 

№  記載不要 

サークル名 大学登録のサークル名 

読みが難しいサークルは、（ ）書きでフリガナを記載 

紹介文 サークルの紹介、活動の概要等を記載 

主な活動場所 主な活動場所を記載 

主な活動時間 主な活動時間や集合時間を記載 

部員数等 男女別、マネージャーの人数等現在の概数を記載 

年間行事等 年間スケジュールの概要を記載 

連絡先・情報

発信等 

サークルの連絡先・情報発信等に係る内容を記載 

ホームページで公開するので、連絡先として使用するメールアドレスには、個

人が特定されるアドレス等（ｃアカウントメール、キャリアメール等）は絶対に記

載しないこと。 

二次元コード（画像）や、SNS 等のサイトのハイパーリンクも掲載可 

余白部分・2

ページ目 

シートの余白部分と最大２ページまで、イラスト、募集チラシ、サークル風景（写

真）等の掲載が可能。動画は不可 

なお、２ページとなった場合は、見開き形式で掲載 

 


